
 
 

 استخدام ممتلكات الجامعةسياسة  أسم السياسة:
الوحدة الإدارية المسئولة  

 بالجامعة:
 إدارة الجامعة

الجامعة الكيان المسئول عن التنفيذ:   المتكاملةإدارة  -إدارة  البشرية-المرافق  الشبكات  -الموارد  إدارة 
 والمعلومات 

   بشكل مستمر التواريخ المرتبطة: 

 م 

 السياسة نطاق أولا: 

ستخدام ممتلكات وأصول الجامعة مثل السكن والأثاث  الضوابط اللازمة لأتهدف ھذه السياسة إلى وضع 
والمعدات والسيارات وأجهزة الكومبيوتر وقواعد البيانات وخلافه وتحديد مسئوليات الاستخدام والأنظمة  

 التأديبية حال مخالفة القواعد الخاصة بهذه السياسة. 

 تعريفات ثانيا: 

•  

 اسة  يالس ملخصثالثا: 

فى وضع لائحة استخدام ممتلكات الجامعة وتسليمها لكل موظف عند التعيين  تتلخص ھذه السياسة 
والتوقيع عليها بالعلم وكذلك للطلاب عند الالتحاق والتى تحدد جميع الضوابط الخاصة بالاستخدام  

 والتأديبية ذات الصلة. وكذلك جميع العقوبات المالية 

 

 توليائ المسرابعا: 

 . السياسةإعتماد : ادارة الجامعة
 وإبلاغ إدارة الموارد البشرية.   رصد أى مخالفات لقواعد الاستخدام للممتلكات: المتكاملةادارة المرافق 

الداخلية  الشبكات والمعلومات :رصد أى مخالفات فيما يتعلق بأجهزة الحاسوب أو الشبكة اادارة 
 للمعلومات. 

الموارد البشرية: إتخاذ الإجراءات التأديبية والمالية حسب التقارير الواردة من إدارة الملرافق  ادارة 
 . وإدارة الشبكات

 

 معايير واجراءات السياسةخامسا: 

الاستخدام  توقيع الموظفين والطلاب وجميع المستخدمين لممتلكات الجامعة على لائحة قواعد  يتم   -أ
 عند الالتحاق بالجامعة. 

يتم استخدام جميع ممتلكات الجامعة فى الأغراض الخاصة بالدراسة والعمل فقط ويكون الاستخدام   -ب 
 الشخصى فى أضيق الحدود المسموح بها والذى يتم توضيحه بلائحة الاستخدام. 

يتم متابعة حالة الممتلكات من قبل ادارة المرافق ورصد أى حالة تلف أو فقدان لهذه الممتلكات   -ت 
 وإصدار التقارير ذات الصلة. 



 
يتم متابعة حالة أجهزة الحاسوب ومتابعة الشبكات ورصد أى مخالفات قد تؤثر على الأجهزة أو   -ث 

 حالة الشبكة الداخلية وإصدار التقارير ذات الصلة. 
تقوم إدارة الموارد البشرية بتطبيق لائحة الاستخدام فيما يخص الإجراءات التأديبية حسب التقارير   -ج

 الصادرة من ادارة المرافق وإدارة الشبكات. 
 

 (ان وجدت) النماذج والتعليمات سادسا: 

•  

 (ان وجدت)  الملحقات

•  

 :  السياسات ذات الصلة

•  

 تصال بيانات الإ

   المرافق المتكاملةإدارة 
 

 التوقيع  التاريخ  الاسم  

  ۲۰۲۲/ ۷/ ۲٦ م. موسى سليمان  حفزت بواسطة: 

  ۲۰۲۲/ ۷/ ۲٦ م. موسى سليمان  أنشأت بواسطة: 

    روجعت بواسطة: 

    عتماد: الا

 

 


