
 
 

 إستخدام الأماكنسياسة  أسم السياسة:
الوحدة الإدارية المسئولة  

 بالجامعة:
 إدارة الجامعة

الجامعة الكيان المسئول عن التنفيذ:   المتكاملة إدارة  -إدارة  الا-المرافق  الشبكات  -منإدارة  إدارة 
 المعلوماتية 

   بشكل مستمر التواريخ المرتبطة: 

 م 

 نطاق السياسة أولا: 

ھذه السياسة إلى وضع ضوابط لإستخدام كافة الأماكن والمرافق بالجامعة بما يضمن الإستخدام  تهدف 
الأمثل لهذه الأماكن فيما يخص الأمن والسلامة ومعدلات استهلاك الطاقة وكذلك سلامة كافة أنظمة  

 المعلومات بالجامعة. 
 

 تعريفات ثانيا: 

•  

 اسة  يالس ملخصثالثا: 

لمستخدمى الأماكن والمرافق بالجامعة فيما يتعلق    السياسة فى إعطاء كافة التعليمات تتلخص ھذه  
بكافة الإجراءات المطلوبة بداية من المحافظة على المفاتيح وفصل الأجهزة قبل المغادرة وفصل  
الإضاءة والتكييف وما إلى ذلك وكذلك قواعد استخدام شبكة الانترنت بما لايضر بشبكة الجامعة  

اض الشخصية داخل ھذه الأماكن وتتم المتابعة وتطبيق  وأيضا توضيح ما ھو مسموح به من الأغر
 . الغرامات ذات الصلة

 

 توليائ المسرابعا: 

 ادارة الجامعة 
 المتكاملة ادارة المرافق 

 ادارة الامن 
 ادارة الشبكات

 

 معايير واجراءات السياسةخامسا: 

 الإضاءة الطبيعية والتهوية الطبيعية بقدر الإمكان. على مستخدمى الأماكن استخدام  -أ
 عدم استقدام أى أجهزة او معدات خاصة بدون موافقة مسبقة من إدارة المرافق.  -ب 
 عدم تداول المفاتيح لغير المصرح لهم .  -ت 
 يتم تناول الأطعمة فى الأماكن المخصصة لذلك ويمنع تناول الأطعمة بالمكاتب.  -ث 
 عدم إنزال أى برامج على اجهزة الكومبيوتر من مصادر مجهولة وبدون الرجوع لإدارة الشبكات.  -ج
 الإبلاغ الفورى عن أى أعطال بالمكان.  -ح
 عدم استقبال أى زيارات خارج نطاق العمل داخل المكاتب. -خ



 
 التأكد من إغلاق كافة الأجهزة والتكييف والإضاءة قبل المغادرة والتأكد مكن إغلاق الأبواب.  -د 

 (ان وجدت) والتعليمات النماذج  سادسا: 

•  

 (ان وجدت)  الملحقات

•  

 السياسات ذات الصلة

•  

 تصال بيانات الإ

   المرافق المتكاملةإدارة 
 

 التوقيع  التاريخ  الاسم  

  ۲۰۲۲/ ۷/ ۰٥ م. موسى سليمان  حفزت بواسطة: 

  ۲۰۲۲/ ۷/ ۰٥ م. موسى سليمان  أنشأت بواسطة: 

    روجعت بواسطة: 

    عتماد: الا

 

 


